三多國中「平板電腦暨收納充電車」管理及維護使用要點
1、 目的與主旨：
    為學生善用資訊能力輔以行動載具增進學習之目的，並維持行動載具之正常使用訂定之。
1. 加強行動載具之管理與維護。
2. 妥善利用行動載具增進學習。
3. 養成學生愛護公物、珍惜資源的習慣。
4. 培養學生負責任、守規則的情操。
2、 借用對象：
    在教學上有輔以行動載具於課堂學習需求的全體師生。
3、 內容：
1. 109年局端配發Apple iPad(10.2吋32GB)30台
2. 生科計畫採購 Apple iPad(9.7吋32GB)*10台  
計畫申請             Apple iPad(10.2吋32GB)*15台
3. 109年局端配發Apple iPad(10.2吋32GB)*30台
4. 家長會捐贈Samsung Galaxy Tab J 20台
5. 111數位學習精進計畫配發 Apple iPad(10.2吋32GB)*198台

4、 置放地點：教務處機房
5、 充電車數量與平板配置
	項目
	數量(車/箱)

	30臺裝
	2 (A、B車)

	28臺裝
	6 (C~H車)

	10臺裝(可攜式充電箱)
	3 (編號甲、乙、丙箱)

	15臺裝
	1 (I車)

	11臺裝
	1 (111配的充電車)

	20臺裝
	1 (J車)


6、 使用操作流程：
1. 借用：
(1) 最晚於上課前三天至「校務行政系統-場地預約」預約借用。使用當天上課前一節下課時間，請資訊股長帶1位同學到資訊設備組領取平板電腦暨收納充電車，並清點相關數量與配件。
(2) 領取完畢後借用者負保管責任，請小心謹慎慢行，勿大意嬉鬧。
(3) 若教師因備課需求借用請於當日歸還。
2. 教學使用：
(1) 請任課教師告知學生操作平板應注意事項，若因操作不當造成損壞將依原價賠償。
3. 歸還：
(1) 請任課老師協助督導資訊股長檢查每一台平板電腦，確認設備數量及運作正常且外觀無破損。
(2) 資訊股長盡速完成收納並填寫使用檢核紀錄表後，當天當節下課立即歸還(除連兩節同一科目可於第二節課使用完畢後再行歸還)至資訊設備組。
7、 免費（教育版）APP安裝說明：
1. Apple iPad僅支援Apple官方的APP程式。
2. 請使用免費版的APP程式。
3. 請於至少上課前一週請知會資訊設備組需安裝的APP完整名稱，並提供APP圖示Line給資訊設備組，資訊設備組安裝完成後Line回覆老師知悉。
8、 使用辦法與損壞賠償：
1. 使用者於借用期間應善盡保管之責，使用前請先檢查外觀，一發現損壞請：(1)告知任課教師與該班導師(2)填寫問題回報表單(3)回報資訊設備組。
2. 使用者於使用期間不可拆卸設備(含保護套)，亦不得變更系統設定。如有違反規則者，依校規處理。
3. 使用者需尊重智慧財產權及個資法等法令，違者自負法律責任。
4. 平板電腦於課堂上使用時，
(1) [bookmark: _GoBack]不得從事與學習無關之事(如線上遊戲、聊天交友、拍攝他人、濫用airdrop功能等)；
(2) 使用前需獲任課教師允許使用後再行使用，並從事於該課堂之相關課程。
如有違反上述規則者，取消其借用權利並立即收回。
5. 使用設備發生故障應立即交給任課教師，並請任課教師通知資訊設備組再行判斷是否為使用者使用不當造成損壞。
(1) 使用者使用不當造成損壞應負賠償責任。
(2) 相關配件(如保護套或充電器等)遺失或損壞應負賠償責任。
6. 設備遺失或已損壞到無法修復，借用者得購同型號之設備或以原廠定價賠償。











 
